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●申請書類一覧 

 必要書類 新規 更新 

1 プライバシーマーク付与適格性審査申請書①～③ 【申請様式 1新規】 【申請様式 1更新】 

2 個人情報保護体制 【申請様式 2新規】 【申請様式 2更新】 

3 事業者概要 【申請様式 3新規】 【申請様式 3更新】 

4 個人情報を取扱う業務の概要 【申請様式 4新規】 【申請様式 4更新】 

5 すべての事業所の所在地及び業務内容 【申請様式 5新規】 【申請様式 5更新】 

6 個人情報保護マネジメントシステム文書の一覧 【申請様式 6新規】 【申請様式 6更新】 

7 
教育実施サマリー（全ての従業者に実施した教育実施状

況） 
【申請様式 7新規】 

【申請様式 7更新】 

8 内部監査・マネジメントレビュー実施サマリー 【申請様式 8新規】 

9 前回付与適格決定時から変更のあった事業の報告 － 【申請様式 8更新】 

● 

登記事項証明書（「履歴事項全部証明書」又は「現在事項

全部証明書」）等申請事業者（法人）の実在を証す公的文

書（申請の日前 3 か月以内の発行文書） 

原本（コピー不可） 

※電子申請の場合は、スキ

ャンした PDF ファイル 

コピー（原本不要） 

※電子申請の場合は、スキ

ャンした PDF ファイル 

● 

定款のコピー（新規申請で定款がない場合は、申請様式

の「申請書類等の提出に関する重要な注意事項」5.(4)を

参照） 

必須提出 

前回付与契約締結後から更

新申請までの期間に、合併・

分社等があった場合に、必

要に応じて提出 

● 

最新の個人情報保護マネジメントシステム文書一式の

コピー（【申請様式 6】に記載した内部規程及び様式の全

て、様式は未記入で空欄のままの雛型） 

必須提出 必須提出 

● 
取り扱う個人情報を特定した「個人情報管理台帳」等に

該当する記録の 1 ページのコピー 
必須提出 必須提出 

● 
取り扱う個人情報のリスク分析を行った「リスク分析

表」等に該当する記録の 1 ページのコピー 
必須提出 必須提出 

● 

従業者がPMSに違反した場合の罰則や措置などを規定し

た就業規則又はそれに準ずる規程などの該当部分（罰則

等の該当部分のみで可） 

必須提出 必須提出 

● 

教育を実施したことが確認可能な記録一式（「教育計画

書」「教育実施報告書」等の運用記録や教材のコピー、「理

解度確認テスト」等の雛形） 

任意提出 

※提出の場合は、当日審査

が円滑に進む可能性有り 

任意提出 

※提出の場合は、当日審査

が円滑に進む可能性有り 

● 

内部監査を実施したことが確認可能な記録一式（「内部

監査計画書」、「内部監査実施報告書」、「内部監査チェッ

クリスト」等のコピー） 

任意提出 

※提出の場合は、当日審査

が円滑に進む可能性有り 

任意提出 

※提出の場合は、当日審査

が円滑に進む可能性有り 

● 

マネジメントレビュー（代表者による見直し）を実施し

たことが確認可能な記録一式（「マネジメントレビュー

議事録」のコピー） 

任意提出 

※提出の場合は、当日審査

が円滑に進む可能性有り 

任意提出 

※提出の場合は、当日審査

が円滑に進む可能性有り 

● 会社パンフレット等 任意提出 任意提出 

● 

変更報告書（前回付与適格決定後に「事業者名」「本店所

在地」のいずれかに変更があり、変更報告書を事前に提

出していない場合） 

－ 該当する場合に提出 

※最新の申請様式は、SAJ の Web サイト（https://www.saj.or.jp/activity/project/pmark/index.html）から

ダウンロードして下さい。 

https://www.saj.or.jp/activity/project/pmark/index.html
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